ИНСТРУКЦИЯ КАССИРA

ПО РАБОТЕ С КАССОВЫМ СУММИРУЮЩИМ АППАРАТОМ (КСА)

Меркурий НТС-180Ф

НАЧАЛО РАБОТЫ.

 1.Включить сетевой выключатель. 

 2.Загорится дата, нажать кнопку «ИТ».

 3.Загорится время; нажать кн. «ИТ» , заго​рится « Р ? - - - - - - » 

 Примечание: с каждым нажатием кнопки «АН/РЕ» аппарат переходит из рабочего режима «?» в режим «ОБГ», в режим «ОСГ» и т.д.

 РАБОЧИЙ РЕЖИМ. 

 1.Когда КСА находится в режиме «?», набрать пароль кассира 000001.

 2.Загорится «0». КСА вошел в режим кассира.

 3.Набрать цену первого товара (услуги), нажать кнопку «1.» - (номер секции), цену второго товара, номер секции и т.д. ввести сумму полученную от покупателя и затем 

 нажать «ИТ»- выйдет чек для покупателя.

 4.Если ошибочно набрана цена и нажата клавиша секции, то нажать кнопку «П.ИТОГ», 

 затем «АН/РЕ» и нажать клавишу «ИТ». Весь чек будет аннулирован.

СНЯТИЕ ПОКАЗАНИЙ (Х-отчет) (по желанию).

 1.Нажимать кнопку «АН/РЕ» до появления индикации « х ОБГ - - - - - - »

 2. Набрать пароль – 000000 загорится «х КАССА».

 3.Нажать «ИТ» - выйдет чек «х отчет сменный», т.е. сменная выручка на данный момент времени. 

 4.Если ошибочно набрана цена и нажата клавиша секции, то нажать кнопку «П.ИТОГ», 

затем «АН/РЕ» и нажать клавишу «ИТ». Весь чек будет аннулирован.

ЗАКРЫТИЕ СМЕНЫ (Z-отчет).

 1.Обязательно делать закрытие смены по окончании работы.

 2. Нажимать кнопку «АН/РЕ» до появления индикации « z ОCГ - - - - - - » 

 3 Набрать пароль – 000000 загорится «z КАССА». Нажать «ИТ» - выйдет контрольная лента и на индикации появится сообшение «ЛЕНТА?=0» Нажать «ИТ» и произойдет закрытие смены с распечаткой результатов сменной работы и накопительного итога.

После этого можно выключить питание , причём надо вынуть вилку из розетки 220в.

Правила техники безопасности:

При работе на кассовом аппарате кассиру-операционисту необходимо выполнять требования по технике безопасности, изложенные в руководстве по эксплуатации на данный вид кассовых аппаратов, в том числе:

 -рабочее место кассира должно быть оборудовано так, чтобы исключить возможность при​косновения работающего с токоведущими устройствами, шинами заземления , батареями отопления, водопроводными трубами;

 -перед включением кассового аппарата в сеть надо осмотреть вилку, шнур, розетку и убе​диться в их исправности (нет ли обрывов, оголенных проводников и т.п.);

 -после окончания работы отключить электропитание, вынув штепсельную вилку из розетки;

 - в целях обеспечения безопасности работы кассира рекомендуется оборудовать кабину кассира устройством вызова охраны и администрации, а также предусмотреть аварийное осве​щение кассовой кабины.
Кассиром-операционистом ежедневно проводятся следующие виды работ:

a) визуальный осмотр кассового аппарата, удаление пыли;

b) проверка кассового аппарата (вилки, шнура питания) на отсутствие внешних повреждений;

c) проверка сохранности пломб и средств контроля установленных на корпусе кассового аппарата.

В случае повреждения средств контроля или выявления других неисправностей кассового аппарата необходимо прекратить его использование и сообщить о выявленных неисправностях диспетчеру по тел. 209-80-05.
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